
SAĞLIK, KÜLTÜR ve SPOR DAİRESİ BAŞKANLIĞI 

GELEN EVRAK İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Gelen evrak 

İncelenen evrak ilgili Şube 

Müdürlüğüde

Web, pano ve sosyal medyadan 

tüm çalışanlar ve öğrenciler 

bilgilendirilir.

Yazışma ve ekleri 

Evrakın dağıtım işleri 

yapılır.

Evrak incelenir ve 

hangi işlem 

yapılacağına karar 

İncelenen evrak ilgili Şube 

Müdürlüğüne gönderilir. 

Daire Bşakanı

Dosyaya kaldırılır 

Ebys

* İlan , Duyuru

* Birimle istenilen bilgi ve 

belgeler(yazışma)

Şube Müdürü

Ebys




