ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIiVERSITESI
SAGLIK,KULTUR VE SPOR DAIRESI BASKANLIGI

GOREV TANIMLARI

iStatiisii 1657/ 4-D
IGirev Ad Biiro personeli
{Birimi 1Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanlig
Alt Birimi Kiiltiir ve Spor Sube Mudirligii
1k Amiri Daire Bagkant
iGorev Devri Abdiilkadir AKKURT

GOREVIN KISA Biiro ierisinde ki is ve isleyisler

TANIMI ¥ vy
GOREVIN AMACI :Bilgisayar girigleri sztglamaﬁ giinlik yazigmalar1 ayarlama, argivleme, raporlama gibi isleri yiiriitme ve ilgili
tkurum/kuruluslarla baglanti kurma
E]. Bilgisayar girigleri saglama
i2. Giinliik yazismalar1 ayarlama
. ,:3. Arsgivleme
GOREV VE i4 Raporlama
SORUMLULUKLARIL 110 kurum/kuruluslarla baglant: kurma
16. Amir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak
YETKILERI iBaskanhkq:a verilen gérevleri yapmak.
| 1. Gerekli mevzuat konusunda bilgi sahibi olmak
! | a) 5018 sayili Kanun ve buna bagli diizenlemeler
i i b) 657 sayth Kanun ve buna bagh diizenlemeler
iBilgi i ¢) Yiiksekdgretim Mevzuati
i d) Kapsamli biitce mevzuati bilgisi
: 2. Ig kontrol literatiir bilgisi
! 3.ASBU Kamu {¢ kontrol Standartlarina Uyum Eylem plani
is : T. ANallik duyinebilme
GEREKLILIKLERI 2. Analiz yapabilme

3. Sorun ¢ézme
4. Muhakeme yapabilme
. 5. Sonug odakli olma
=Becer| Ve Yewnehler 6. Diizenli ve disiplinli ¢aligma
7. Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilimer
8. Miizakere edebilme

Bu dokiimanda agiklanan gorev tamimimi okudum. Gérevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyvorum.
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