ANKARA SOSYAL BIiLiIMLER UNIVERSITESI
SAGLIK,KULTUR VE SPOR DAIRESI BASKANLIGI

GOREV TANIMLARI
Statiisii 657 Sayili DMK
Gorev Ad1 Psikolog
Birimi Saghik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanli
Alt Birimi Saglik ve Spor Hizmetleri Sube Miidiirliigii
ik Amiri Sube Miidiirii
Gorev Devri Sueda CAGLIYAN ERDEMIR /Hemgire

GOREVIN KISA  {Universitemiz Sosyal, Kiiltiirel ve Sportif etkinlikieri, Medya Takip Hizmetleri, Ogrenci Topluluklari, Universitej
TANIMI ici seminer ve toplanti organizasyonlari v.b. Hizmetleri takip etmek.
.. . Universitemiz dgrencilerine ve personeline yonelik sosyal, kiiltiirel, sportif faaliyetlerin,Baskanligimizin medya
GOREVIN AMACI

e T ——————

isleri, 5grenci topluluklart faaliyetlerinin yiiriitiiimesini saglamak.

1.0grenci Topluluklar: faaliyetlerine yonelik islemlerin takip, sevk ve koordinasyonunu saglamak
2. Oprencilere psikolojik destek ve danigmanlik siirecini yiiriitmek

GOREV VE 3. Gelen-Giden Evrak Takibi yapmak
SORUMLULUKLARI |4.Dairemizce diizenlenen etkinlikler i¢in davetiye, afis, brogiirlerin hazirlanmasive asiimasini saglamak
5.Medya takip, sms duyuru, web is ve islemlerini yapmak
6.Amir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak
YETKILERI « Miidiirliikce hazirlanan evraklara paraf atmak
1.Gerekli mevzuat konusunda ileri diizey bilgi sahibi olmak
a.5018 sayili Kanun ve buna bagl: diizenlemeler
b.657 sayili Kanun ve buna bagl: diizenlemeler
Bilgi c.Yiiksekdgretim Mevzuati
d.Kapsamli biitge mevzuati bilgisi
2. 1¢ kontrol literatiir bilgisi
3.ASBU Kamu i¢ kontrol Standartlarina Uyum Eylem plant
is
GEREKLILIKLERI 1.Bilgisayar ve internet kullanimi

2.Analitik diistinebilme

3.Analiz yapabilme

4.Sorun ¢ézme

5. Muhakeme yapabilme

6. Sonug odakli olma

7.Diizenli ve disiplinli ¢calisma

8.Ekip caligmasina uyumlu ve katilimci
9.Miizakere edebilme

Beceri ve Yetenekler

¥
1 rl:l‘u dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad-Soyad: Safa OZTURK

imza % :

Tarih: 2%.1.42023
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