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Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi

Hizmet Standartlari

Sira No

Hizmetin Adi

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siresi (En
Geg)

Kismi Zamanh Calisma

*Basvuru Formu

*Nifus Clzdani Fotokopisi
*Ogrenci Kimligi Fotokopisi

*1 Adet Fotograf

*Ogrenci Banka Hesap Bilgileri
*Adli Sicil Kaydi

*SGK Provizyon Belgesi

30 Gln

Yemek Bursundan
Yararlanma

Yemek Bursu Basvuru Formu

30 Gun

Ogrenci Topluluklarinin
Kurulmasi

*Topluluk TGzUgu ve Logosu

*Faaliyet Plani

*Topluluk Danismanhgi Kabul Beyani
*Kurucu Uye Bildirim Formu

*Kurucu Uye Taahhiidii

*Kurucu Uye Ogrenci Belgesi

*Kurucu Uye Disiplin Durum Belgeleri
*Topluluk Mail Adresi Talep Formu
*Belgelerin Taranmig Halini Barindiran CD
*Ust Kurul Toplantisi igin Ust Yazi

*Ust Kurul Karari igin Ust yazi ve imzali
nishasi

*Ust Kurul Kararini Topluluklara Mail ile
bildirilmesi

30 Gun

Ogrenci Topluluklarinin
Yillik Genel Kurullari ve
Guncellestirilmeleri

*Genel Kurul Toplantisi Karar Niishasi
*Ydnetim ve Denetim Kurullari Uye
Formu

*Uye Kayit Formu

15 Giin

Ogrenci Topluluklarinin
Kapatilmasi

*Toplulugun Dilekgesi

*Genel Kurul Kararinin Nishasi

*Ust Kurul Toplantisi igin Ust Yazi

*Ust Kurul Karari icin Ust Yazi ve Islak
imzali Nishasi

*Ust Kurul Kararinin Topluluklara Mail ile
Bildirilmesi

15 Giin

Etkinlik Onayi ve Stand
Agma

*Etkinlik Dilekgesi

*Etkinlik Talep Formu

*Yonetim Kurulu Kararinin Nishasi
*ihtiyac Listesi

*Afis Ornegi

15 Gin




*Dilekgenin Evrak Kaydinin Yapilmasi
*Dilekgelerle ilgili Rektorliik Oluru
*Rektorlik Olurunun Topluluklara Mail
ile Génderilmesi

*Salon Rezervasyon Formunu Doldurarak
Basin Birimine Gonderme

*Etkinlik Sonu Bildirim Formu

*Etkinlik Fotograflari

7 Mal Ve Hizmet Alimi *Teknik Sartname ve idari Sartnamede 30 Gin
ihaleleri istenilen Belgeler
*Imza Beyannamesi ve imza Sirkdileri
*Teklif Mektubu
*Gecici teminat Mektubu
*Ekonomik ve Mali Yeterlilige iliskin
Belgeler
*Mesleki ve Teknik Yeterlilige iliskin
Belgeler
8 Mal ve Hizmet Alimi *Mal ve Hizmet alimi igin Olur Alinir ve 15 Gun
Dogrudan Temin Alimlari Piyasa Arastirma Komisyonu Olusturulur
*Piyasa Arastirma Tutanagi Olusturulup
Onay Belgesi Hazirlanir.
*Talep Edilen Malzemeler Geldiginde
Muayene Komisyonu Tarafinda
Sartnameye Uygunlugu Kontrol Edilip
Tasinir Mal Alimi ise Tasinir Kayit
Sistemine Girilir ve Fatura Odemesi
Yapilir.
9 Birimlere Ait Tasinir istekleri | Tasinir istek Belgesi 7 Glin
Yapmak
10 Tasinir Giris islemleri Fatura, Muayene Raporu 3 Gun
11 Tasinir Cikis islemleri Tasinir istek Belgesi 3 Giln
12 Tasinir Kayittan Disme Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi 30 Gin




