ANKARA SOSYAL BIiLIMLER UNIiVERSITESI
SAGLIK,KULTUR VE SPOR DAIRESi BASKANLIGI

GOREV TANIMLARI
Statiisii 657 Sayili DMK
Gorev Adi Bilgisayar Isletmeni
Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligi
Alt Birimi [dari ve Mali igler Sube Miidiirliigii
ik Amiri Sube Miidiirii
Gorev Devri Ebru NAKIS / Sube Personeli
GOREVIN KISA Bagkanligin, satin alma is ve islemlerini takip etmek.
TANIMI

GOREVIN AMACI Bagkanliin satin alma is ve islemlerini gergeklestirmek.

. Satinalma is ve iglemlerini yapmak
. Piyasa fiyat arastirmasi yapmak
. Sozlesme stireclerinin takibini yapmak
N . Thale is ve islemlerini yapmak
GOREV VE . Fuar ve organizasyon is ve islemlerine destek olmak
SORUMLULUKLARI

. Yazi ig ve islemlerini yapmak

. Biitge is ve iglemlerini yapmak

. Ogrenci Topluluklar: is ve islemlere destek olmak
. Amir tarafindan verilecek diger gtrevieri yapmak
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YETKILERI ie Miidiirliikge hazirlanan evraklara paraf atmak

1. Gerekli mevzuat konusunda bilgi sahibi olmak
a) 5018 sayili Kanun ve buna bagh diizenlemeler
b)657 sayili Kanun ve buna bagli diizenlemeler
Bilgi ¢)Yiksekogretim Mevzuati
d)Kapsam1 biitge mevzuati bilgisi
2. I¢ kontrol literatiir bilgisi
3.ASBU Kamu I¢ kontrol Standartlarina Uyum Eylem plani

IS
GEREKLILIKLERI 1. Analitik diisiinebilme
2. Analiz yapabilme
3. Sorun ¢dzme
4. Muhakeme yapabilme
5. Sonug odakli olma
6. Diizenli ve disiplinli ¢aligma
7. Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimel
8. Miizakere edebilme

Beceri ve Yetenekler

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad-Soyad: Ebru NAKIS Tarih: 2 3742023




