ANKARA SOSYAL BIiLIMLER UNiVERSITESI
SAGLIK,KULTUR VE SPOR DAIRESI BASKANLIGI

GOREV TANIMLARI
Statiisii 657/ 4-D
Gorev Ad1 Biiro Personeli
Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligi
Alt Birimi Kiiltiir ve Sube Mudiirliigl
i1k Amiri Daire Bagkani
Gorev Devri Sube Personeli

GOREVINKISA |, . .. . .. .. .
Biiro igerisindeki is ve igleyisler
TANIMI
GOREVIN AMACI Bilgisayar girisl?ri saglama, giinliik yazigmalar1 ayarlama,arsivleme, raporlama gibi isleri ylirlime ve ilgili kurum /
kuruluglarina baglant: kurma
1.Bilgisayar girigleri saglama
2. Giinliik yazigmalar ayarlama
" 3.Arsivleme
GOREV VE
SORUMLULUKLARI |, R2poriama
5.Igili kurum/kuruluslarla baglanti kurma
6.Amir tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak
YETKILERI Baskanlik¢a verilen gorevleri yapmak
1. Gerekli mevzuat konusunda bilgi sahibi olmak
a) 5018 sayili Kanun ve buna bagl diizenlemeler
b)657 sayili Kanun ve buna bagh diizenlemeler
Bilgi c)Yiksekdgretim Mevzuati
d)Kapsaml biitce mevzuati bilgisi
2. I¢ kontrol literatiir bilgisi
3.ASBU Kamu I¢ kontrol Standartlarma Uyum Eylem plam
is
GEREKLILIKLERI

1. Analitik diigiinebilme

2. Analiz yapabilme

3. Sorun ¢6zme

4. Muhakeme yapabilme

5. Sonug odakli olma

6. Diizenli ve disiplinli ¢alisma

7. Ekip caligmasina uyumlu ve katilimel
8. Miizakere edebilme

Beceri ve Yetenekler

Ad-Soyad: Nayzan/ K
[mza ;

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

LCI Tarih:

2502023




