ANKARA SOSYAL BILIMLER UNiVERSITESI
SAGLIK,KULTUR VE SPOR DAIRESi BASKANLIGI

GOREV TANIMLARI
Statiisii 657 Sayili DMK
Gorev Adi Sef
Birimi Saglik,Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanlig
Alt Birimi Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii
Tk Amiri Sube Miidiirii
Gorev Devri Meryem OZKURT/Sube Personeli
GOREVIN KISA ISKUR Genglik Program Siireclerinin ilgili Yonetmelik Cercevesinde Uygulanmasi
TANIMI
GOREVIN AMACI Isgiicii Uyum Programimin Yiiriitilmesine iliskin Usul ve Esaslar Hakkindaki Yonetmeligin Verdigi Yetki
Cercevesinde Uygulanmasi
TISKUR Genglik Programi Kapsaminda Calistirilan Ogrencilerin Bagvuru Evraklarinin Alinmasi
2. Ozkiik Dosyalarmin Hazirlanmasi
3.1lgili Ay1 Kapsayan izinlerin ve Raporlarin Takibi ve Islenmesi
4 Tlgili Ay1 Kapsayan Aylik Devam Kontrol Cizelgelerinin Kontrolii
.. 5.1lgili Ay1 Kapsayan Katilim Giin Cizelgelerinin Kontrolii
GOREYV VE S . .. . . .
SORUMLULUKLARI 6.11gili Ay1 Kapsayan Devam Kontrol ve Katilim Giin Cizelgelerinin Puantajlarinin Diizenlenmesi
7.1lgili Ay1 Kapsayan Devam Kontrol ve Katilim Giin Cizelgelerinin ISKUR Sistemine Islenmesi
8.ISKUR Genglik Programi Kapsanunda Calistirilan Ogrencilere Verilecek Egitimlerin s ve Islemleri
9.ISKUR Genglik Programi Kapsaminda Calistirilan Ogrencilere Ait Arsiv Islemlerinin Yiiriitiilmesi
10.Amir Tarafindan Verilecek Diger Gorevleri Yapmak
YETKILERI * Miidiirlikkge hazirlanan evraklara paraf atmak
1.Gerekli mevzuat konusunda bilgi sahibi olmak
a) 5018 sayili Kanun ve buna bagli diizenlemeler
b) 657 sayili Kanun ve buna bagh diizenlemeler
. ¢) Yiiksekogretim Mevzuat
Bilgi d) Kapsamli biitge mevzuati bilgisi
2. i¢ kontrol literatiir bilgisi
3.ASBU Kamu I¢ kontrol Standartlarma Uyum Eylem plani .
4.6698 Say1li Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
is T ANANTIR QUSONCDIIIT
GEREKLILIKLERI 2. Analiz yapabilme
3. Sorun ¢6zme
4. Muhakeme yapabilme
. 5. Sonug odakli olma
Beceri ve Yetenekler 6. Diizenli ve disiplinli caligma
7. Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilimet
8. Miizakere edebilme

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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