
ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

YEMEK YÜRÜTME KURULU YÖNERGESİ 

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 

Amaç 

MADDE 1- (1) Bu Yönergenin amacı; Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi öğrenci ve 

personelinin beslenme ihtiyaçlarının sağlaması amacı ile oluşturulan Ankara Sosyal Bilimler 

Üniversitesi Yemek Yürütme Kurulunun çalışma esaslarını düzenlemektir. 

Kapsam 

MADDE 2- (1) Bu Yönerge; Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi Yemek Yürütme 

Kurulunun çalışmalarını kapsamaktadır. 

Dayanak 

MADDE 3- (1) Bu Yönerge; 2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanunu’nun 46’ıncı ve 

47’inci maddeleri ve Yüksek Öğretim Kurumları Mediko-Sosyal Sağlık, Kültür ve Spor İşleri 

Dairesi Uygulama Yönetmeliği’nin 4’üncü, 5’inci ve 15’inci maddeleri ve diğer ilgili 

hükümleri ile Devlet Memurları Yiyecek Yardımı Yönetmeliği’ne göre hazırlanmıştır. 

Tanımlar 

MADDE 4- (1) Bu Yönergede geçen; 

a) Denetim Kurulu: Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi Yemek Yürütme Kurulunu 

işleyiş ve mali yönden denetleyen kurulu, 

b) Katkı: Yemek için; Öğrencilerin yönetim kurulu kararı ile belirlenen tutarda 

yaptıkları nakit ödeme ile personelin yemek bedelinin bütçeden karşılanmayan ve nakit olarak 

ödediği miktarı, 

c) Rektör: Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi Rektörü’nü 

ç) Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı: Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi Sağlık 

Kültür ve Spor Daire Başkanlığı’nı ifade eder. 

d) Üniversite: Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi’ni, 

e) Yemek Yürütme Kurulu: Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi Yemek Yürütme 

Kurulu’nu, 

f) Yönetim Kurulu: Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi Yönetim Kurulunu İfade eder. 

 

Kurulların Oluşumu, Görev ve Sorumlulukları 

Yemek Yürütme Kurulu 

MADDE 5- (1) Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi Yemek Yürütme Kurulu, Sağlık, 

Kültür ve Spor Daire Başkanı’nın teklifi, Genel Sekreterin uygun görüşü ve Rektörün Onayı ile 



1 yıl süre ile görevlendirilen, biri başkan, biri muhasip üye olmak üzere 3 asil 3 yedek üyeden 

oluşur. 

(2) Yürütme Kurulunun Görevleri; 

a) Öğrenci ve personelden yemek katkı bedelinin alınması ve her yıl yayınlanan Parasal 

Sınırlar ve Oranlar hakkındaki tebliğ hükümlerine göre kurul adına açılacak olan banka 

hesaplarını takip etmek. 

b) Personel yemek maliyetlerini hesaplayarak Üniversite bütçesinden karşılanacak olan 

tutarların tespitini yapmak ve Üniversitenin ve İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığından her 

ayın ilk haftası içinde söz konusu tutarların, Kurulun banka hesabına aktarılması için gerekli 

yazışmaları yapmak. 

c)  Öğrencilerden kesilen ve Yemek Yürütme Kurulu hesabına aktarılan katkı paylarının 

her ayın ilk haftası hesaplanarak Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’nın ilgili hesabına 

aktarılmasının sağlamak. 

ç) Yemek hizmetinden yararlanacak öğrenci ve personelin düzenli olarak yemek 

hizmetlerinden yararlanmasını sağlayacak tedbirleri almak. 

d) Kurul faaliyetleri ile ilgili olarak alınan kararların karar defterine düzenli olarak 

işlenmesini sağlamak. 

e) Üniversite yemekhanelerinden yararlanacak öğrenci ve personelin yapacakları katkı 

bedellerinin belirlenmesi için akademik yıl\yarıyıl, takvim yılı başında veya yemek ihale 

döneminde Yönetim Kurulu’na sunmak.  

f)  Muhasebe yetkilisi adına para ve parayla ifade edilen değerleri almak, vermek, vezne 

ambarlarda muhafaza etmek üzere kamu idarelerinin görevli personeli arasında, ilgili muhasebe 

yetkilisinin de muvafakat alınarak personel, harcama yetkilisi tarafından muhasebe yetkilisi 

mutemedi olarak yetkilendirilebilir. 

g) Yenen yemeklerle ilgili gerekli ödeme iş ve işlemlerini gerçekleştirmek.  

ğ) Gelir ve gidere ilişkin belgeleri tutulan defterleri denetime hazır bir şekilde muhafaza 

etmek. 

h) Tahsilat defterlerini ve banka dekontlarını en çok 7 (yedi) gün içinde Ankara Sosyal 

Bilimler Üniversitesi Muhasebe Yetkilisine incelemek üzere göndermek. 

ı) Yemek hizmetinin sağlanmasında teknik şartname, idari şartname ve hizmet alım 

sözleşmelerinde belirtilen hususlara titizlikle uyulmasının sağlanmak ve çıkarılan yemekleri 

kontrol etmek. 

(3) Yürütme Kurulu, idari ve mali yönden, Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı’na 

karşı sorumludur.  

(4) Yürütme Kurulu’nda kararlar oy çokluğuyla alınılır, oyların eşitliği halinde başkanın 

oyu iki oy sayılır. 

(5) Yemek Yürütme Kurulu Başkanı’nın çağrısı üzerine her zaman toplantı yapabilir. 

 



Denetim Kurulu 

MADDE 6 – (1) Rektörün görevlendireceği Üniversite Genel Sekreteri veya Genel 

Sekreter Yardımcısı başkanlığında, bir akademik, bir idari personel olmak üzere üç (3) asil üç 

(3) yedek üyeden oluşur. Yılda en az bir kez ve gerekli görüldüğünde işleyiş ve mali yönden 

Yemek Yürütme Kurulu’nu denetler.  

(2) Denetim Kurulu görev süreleriyle ilgili hazırlayacağı denetim raporunun Rektör’e 

sunar. 

 

Mali İşler İşletme Hesabı Defteri 

MADDE 7- (1) Yemek Yürütme Kurulu’nun mali işlemlerinin kaydına mahsus olmak 

üzere, tüm sayfaları Yemek Yürütme Kurulu’nca imzalanan, işletme hesabı defteri tutulur. 

Toplanan gelirler gelir kısmına, Yemek Yürütme Kurulu tarafından üniversitenin çalıştığı 

bankalardan olmak kaydıyla açılacak\açılan banka hesaplarına yatan paraların dekontları da 

dekont kısmına kaydedilir. 

(2) Muhasebe kayıtlarının bilgisayar ortamında tutulması halinde her yıl sonu, ilgili 

defterlerin dökümü alınıp gerekli imzalar tamamlandıktan sonra 5 (beş) yıl süreyle saklanır. 

(3) Üniversitede Kampüs Kart uygulaması olduğu için öğrenci ve personelin kampüs 

kartlarından tahsil edilen tutarlar Yemek Yürütme Kurulu’nun ilgili banka hesaplarına 

aktarılmasının sağlanarak ödeme süreçleri takip edilir. 

 

 

Satın Alma ve Ödemeler 

MADDE 8- (1) Yemek Yönetme Kurulu’nun tüm ihtiyaçları Sağlık, Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı satın alma birimi tarafından mevzuatta öngörülen satın alma usulleri ile 

sağlanır. 

(2) Yemek hizmetinin hizmet alımı olarak satın alındığı durumlarda ihale gereği ilgili 

firmalara ödemeler Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından yapılır. 

 

Kasa Durumu 

MADDE 9-(1) Personel satışlarından elde edilen gelirler Yemek Yönetme Kurulu 

banka hesabına, öğrenci satışlarından elde edilen katkı bedeli olan gelir Üniversite Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığı’nın ilgili hesabına aktarılır. 

 

 

 

 



 

Menülerin Hazırlanması 

MADDE 10-(1) 

a) Üniversite yemekhanelerinde sunulacak olan yemek hizmetine ilişkin menüler, 

mevsimsel değişiklikler, yemek yiyen personel ve öğrencilerin gereksinimleri ve stok durumu 

göz önüne alınarak Gıda Mühendisliği/ Diyetisyen/ Gıda Teknikeri/ Gıda Teknisyeni ile 

Aşçıbaşı tarafından hazırlanır. 

b) Aylık yemek menüleri; Daire Başkanı tarafından onaylanır. Onaylanan aylık yemek 

listesi Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı web sayfasında yayınlanır. 

c) Zorunlu hallerde, menüde değişiklik yapılması gereken durumlarda, Daire Başkanı 

onayı ile ilgili değişiklik yapılır ve Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı web sayfasında 

duyurulur. 

 

Yemek Bursu 

MADDE 11 -  (1)Yemek bursu ile ilgili işlemler, Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi 

Ücretsiz Yemek Bursu Verilmesine Dair Yönerge gereğince yapılır. 

 

Kampüs Kart Sistemi 

MADDE 12 - (1) Öğrenci ve Personelin Üniversite içerisinde yemekhanelerde her 

türlü parasal işlem özelliği taşıyan manyetik özelliklerine sahip, fotoğraflı, elektronik bir 

karttır. Üniversite tüm öğrencileri ve personeli, yapılan protokol ile anlaşmalı banka 

tarafından temin edilen Kampüs Kart ile Nakit Yükleme Noktaları, Banka ATM’lerinden 

ve banka hesaplarından havale/eft yoluyla yükleme yapılıp yemekhanelerde yemek 

hizmetinden yararlanabilmektedir. 

Öğrenci ve Personel İçin Yemek Saatleri 

MADDE 13 – (1) Yemek hizmeti verilen tüm yemekhanelerde öğle yemeği hizmeti, 

öğrencilere 11:30 ila 13:30 saatleri, personele 12:30 ila 13:30 saatleri arasında verilir. 

 Yürürlükten Kaldırılan Mevzuat 

MADDE 14 – (1) Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi Senatosu’nun 28.02.2019 tarih 

ve 2019/36-38 Karar Sayılı Kararı ile yürürlüğe giren ‘’Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi’’ 

Yemek Yürütme Kurulu Yönergesi’’ bu Yönergenin Üniversite Senatosunda kabul edildiği 

tarihten itibaren yürürlükten kaldırılmıştır. 

 

 

 

 



 

Yönerge Hükmü Bulunmayan Haller 

MADDE 15- (1) Yönergede hükmü bulunmayan hallerde ilgili mevzuata göre hareket 

edilir. 

Yürürlük 

MADDE 16 – (1) Bu Yönerge Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi Senatosu 

tarafından kabul edildiği tarihte yürürlüğe girer. 

 

Yürütme 

MADDE 17 – (1) Bu Yönerge hükümleri, Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi 

Rektörü yürütür. 


