ANKARA SOSYAL BIiLIMLER UNIVERSITESI
YEMEK YURUTME KURULU YONERGESI
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Ankara Sosyal Bilimler Universitesi dgrenci ve
personelinin beslenme ihtiyaglarinin saglamasi amaci ile olusturulan Ankara Sosyal Bilimler
Universitesi Yemek Yiiriitme Kurulunun ¢alisma esaslarmi diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge; Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Yemek Yiiriitme
Kurulunun ¢aligsmalarini kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge; 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nun 46’inc1 ve
47’inci maddeleri ve Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri
Dairesi Uygulama Yonetmeligi’nin 4’iincii, 5’inci ve 15’inci maddeleri ve diger ilgili
hiikiimleri ile Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Yonetmeligi’ne gore hazirlanmistir.

Tamimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Denetim Kurulu: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Yemek Yiiriitme Kurulunu
isleyis ve mali yonden denetleyen kurulu,

b) Katki: Yemek icin; Ogrencilerin ydnetim kurulu karari ile belirlenen tutarda
yaptiklar1 nakit 6deme ile personelin yemek bedelinin biit¢ceden karsilanmayan ve nakit olarak
0dedigi miktari,

¢) Rektdr: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektorii’nii

¢) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Saglik
Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi’ni ifade eder.

d) Universite: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi’ni,

e) Yemek Yiiriitme Kurulu: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Yemek Yiiriitme
Kurulu’nu,

f) Yonetim Kurulu: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Y&netim Kurulunu Ifade eder.

Kurullarin Olusumu, Goérev ve Sorumluluklari
Yemek Yiiriitme Kurulu

MADDE 5- (1) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Yemek Yiiriitme Kurulu, Saglk,
Kiiltiir ve Spor Daire Bagkani’nin teklifi, Genel Sekreterin uygun goriisii ve Rektoriin Onayi ile



1 il siire ile gorevlendirilen, biri baskan, biri muhasip tiye olmak tizere 3 asil 3 yedek iiyeden
olusur.

(2) Yiiriitme Kurulunun Gorevleri;

a) Ogrenci ve personelden yemek katki bedelinin alinmasi ve her yil yayinlanan Parasal
Smirlar ve Oranlar hakkindaki teblig hiikiimlerine gore kurul adina agilacak olan banka
hesaplarini takip etmek.

b) Personel yemek maliyetlerini hesaplayarak Universite biitcesinden karsilanacak olan
tutarlarm tespitini yapmak ve Universitenin ve Idari ve Mali Isler Daire Baskanligindan her
ayin ilk haftasi icinde s6z konusu tutarlarin, Kurulun banka hesabina aktarilmasi icin gerekli
yazismalar1 yapmak.

¢) Ogrencilerden kesilen ve Yemek Yiiriitme Kurulu hesabina aktarilan katk1 paylarinin
her aym ilk haftasi hesaplanarak Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’nin ilgili hesabina
aktarilmasinin saglamak.

¢) Yemek hizmetinden yararlanacak Ogrenci ve personelin diizenli olarak yemek
hizmetlerinden yararlanmasini saglayacak tedbirleri almak.

d) Kurul faaliyetleri ile ilgili olarak alinan kararlarin karar defterine diizenli olarak
islenmesini saglamak.

e) Universite yemekhanelerinden yararlanacak 6grenci ve personelin yapacaklar1 katki
bedellerinin belirlenmesi i¢in akademik yil\yariyil, takvim yili basinda veya yemek ihale
doneminde Yonetim Kurulu’na sunmak.

f) Muhasebe yetkilisi adina para ve parayla ifade edilen degerleri almak, vermek, vezne
ambarlarda muhafaza etmek {lizere kamu idarelerinin gorevli personeli arasinda, ilgili muhasebe
yetkilisinin de muvafakat alinarak personel, harcama yetkilisi tarafindan muhasebe yetkilisi
mutemedi olarak yetkilendirilebilir.

g) Yenen yemeklerle ilgili gerekli 6deme is ve islemlerini gergeklestirmek.

g) Gelir ve gidere iliskin belgeleri tutulan defterleri denetime hazir bir sekilde muhataza
etmek.

h) Tahsilat defterlerini ve banka dekontlarini en ¢ok 7 (yedi) giin i¢inde Ankara Sosyal
Bilimler Universitesi Muhasebe Yetkilisine incelemek iizere géndermek.

1) Yemek hizmetinin saglanmasinda teknik sartname, idari sartname ve hizmet alim
sozlesmelerinde belirtilen hususlara titizlikle uyulmasinin saglanmak ve ¢ikarilan yemekleri
kontrol etmek.

(3) Yiiriitme Kurulu, idari ve mali yonden, Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi’na
kars1 sorumludur.

(4) Yiiritme Kurulu’nda kararlar oy ¢okluguyla alinilir, oylarin esitligi halinde baskanin
oyu iki oy sayilir.

(5) Yemek Yiiriitme Kurulu Bagkani’nin ¢agris1 lizerine her zaman toplant1 yapabilir.



Denetim Kurulu

MADDE 6 — (1) Rektériin gorevlendirecegi Universite Genel Sekreteri veya Genel
Sekreter Yardimcist baskanliginda, bir akademik, bir idari personel olmak tizere ii¢ (3) asil ii¢
(3) yedek tiyeden olusur. Yilda en az bir kez ve gerekli goriildiigiinde isleyis ve mali yonden
Yemek Yiiriitme Kurulu’nu denetler.

(2) Denetim Kurulu gorev siireleriyle ilgili hazirlayacagi denetim raporunun Rektor’e
sunar.

Mali isler isletme Hesabi Defteri

MADDE 7- (1) Yemek Yiirtitme Kurulu’nun mali islemlerinin kaydina mahsus olmak
iizere, tiim sayfalar1 Yemek Yiiriitme Kurulu'nca imzalanan, isletme hesabi defteri tutulur.
Toplanan gelirler gelir kismina, Yemek Yiriitme Kurulu tarafindan iiniversitenin c¢alistig
bankalardan olmak kaydiyla agilacak\agilan banka hesaplarina yatan paralarin dekontlar1 da
dekont kismina kaydedilir.

(2) Muhasebe kayitlarinin bilgisayar ortaminda tutulmasi halinde her yil sonu, ilgili
defterlerin dokiimii alinip gerekli imzalar tamamlandiktan sonra 5 (bes) yil siireyle saklanir.

(3) Universitede Kampiis Kart uygulamasi oldugu igin dgrenci ve personelin kampiis
kartlarindan tahsil edilen tutarlar Yemek Yiiriitme Kurulu’nun ilgili banka hesaplarina
aktarilmasinin saglanarak 6deme siiregleri takip edilir.

Satin Alma ve Odemeler

MADDE 8- (1) Yemek Yonetme Kurulu’nun tiim ihtiyaglar1 Saglik, Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanlig1 satin alma birimi tarafindan mevzuatta ongoriilen satin alma usulleri ile
saglanir.

(2) Yemek hizmetinin hizmet alim1 olarak satin alindig1 durumlarda ihale geregi ilgili
firmalara 6demeler Saglik, Kiiltlir ve Spor Daire Bagkanlig1 tarafindan yapilir.

Kasa Durumu

MADDE 9-(1) Personel satiglarindan elde edilen gelirler Yemek Yonetme Kurulu
banka hesabina, 68renci satiglarindan elde edilen katki bedeli olan gelir Universite Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi’nin ilgili hesabina aktarilir.



Meniilerin Hazirlanmasi
MADDE 10-(1)

a) Universite yemekhanelerinde sunulacak olan yemek hizmetine iliskin meniiler,
mevsimsel degisiklikler, yemek yiyen personel ve dgrencilerin gereksinimleri ve stok durumu
gdz Oniline almarak Gida Miihendisligi/ Diyetisyen/ Gida Teknikeri/ Gida Teknisyeni ile
Ascibasi tarafindan hazirlanir.

b) Aylik yemek meniileri; Daire Baskani tarafindan onaylanir. Onaylanan aylik yemek
listesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi web sayfasinda yayinlanir.

¢) Zorunlu hallerde, meniide degisiklik yapilmasi1 gereken durumlarda, Daire Baskani
onayi ile ilgili degisiklik yapilir ve Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 web sayfasinda
duyurulur.

Yemek Bursu

MADDE 11 - (1)Yemek bursu ile ilgili islemler, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Ucretsiz Yemek Bursu Verilmesine Dair Yonerge geregince yapilir.

Kampiis Kart Sistemi

MADDE 12 - (1) Ogrenci ve Personelin Universite icerisinde yemekhanelerde her
tiirlii parasal islem o6zelligi tasiyan manyetik ozelliklerine sahip, fotografl, elektronik bir
karttir. Universite tiim 6grencileri ve personeli, yapilan protokol ile anlasmali banka
tarafindan temin edilen Kampiis Kart ile Nakit Yiikleme Noktalari, Banka ATM’lerinden
ve banka hesaplarindan havale/eft yoluyla yiikleme yapilip yemekhanelerde yemek
hizmetinden yararlanabilmektedir.

Ogrenci ve Personel i¢in Yemek Saatleri

MADDE 13 — (1) Yemek hizmeti verilen tiim yemekhanelerde 6gle yemegi hizmeti,
ogrencilere 11:30 ila 13:30 saatleri, personele 12:30 ila 13:30 saatleri arasinda verilir.

Yiiriirliikkten Kaldirilan Mevzuat

MADDE 14 — (1) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosu’nun 28.02.2019 tarih
ve 2019/36-38 Karar Sayili Karari ile yiiriirliige giren ‘> Ankara Sosyal Bilimler Universitesi”’
Yemek Yiiriitme Kurulu Yonergesi’> bu Yénergenin Universite Senatosunda kabul edildigi
tarihten itibaren yiirtirliikten kaldirilmistir.



Yonerge Hilkmii Bulunmayan Haller

MADDE 15- (1) Yonergede hiikmii bulunmayan hallerde ilgili mevzuata gore hareket
edilir.

Yirirlik

MADDE 16 — (1) Bu Yé&nerge Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosu
tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 17 — (1) Bu Yénerge hiikiimleri, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Rektorii yiiriitiir.



